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1. 竞买人注册与登录

1.1竞买人注册

（1）登录广东省公共资源交易平台门户网站

（https://ygp.gdzwfw.gov.cn/#/442000/index）服务指南--收费标准查看中山

公共资源交易中心 CA 数字证书办理指南，准备办证材料。

（2）登录广东省公共资源交易平台门户网站

（https://ygp.gdzwfw.gov.cn/#/442000/index）服务指南--服务流程进行客户

端下载，并按照操作手册安装客户端，并重启电脑。

（3）广东省公共资源交易平台门户网站

（https://ygp.gdzwfw.gov.cn/#/442000/index）服务指南--企业登记办理指引
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查看“中山市公共资源交易平台用户自主注册办理指引”下载用户使用手册，查

看“网站域名与兼容性设置、用户注册操作指引”部分的内容，按照操作指引进

行注册。

1.2竞买人登录

（1）打开广东省公共资源交易平台门户网站

（https://ygp.gdzwfw.gov.cn/#/442000/index）第 1 步点击头部回到首页，第 2步

点击右侧“交易系统”，第 3步点击“中山市公共资源交易平台”，跳转至中山

导航窗口

（2）选择“综合交易系统”，进入综合交易系统。
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2. 报名管理

2.1报名说明

拍卖方式：包括现场竞价、网上竞价。

（1）现场竞价的步骤：竞价报名→缴纳保证金，缴纳保证金后需参与拍卖中介

组织的现场拍卖。

（2）网上竞价的步骤：竞价报名→缴纳保证金→签到领号→网上竞拍。

2.2选择【拍卖管理】—【报名管理】，选择“竞价报名”→点击【报名】按钮，

阅读注意事项，点击“继续”，输入数字证书的密码，点击“确认”进入报名页

面。

2.3 在报名页面，勾选需要参与的拍卖内容，上传报名所需材料，点击【保存】

按钮。
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2.4在报名详细页，点击【修改】按钮，可修改已报名的标的物。

说明：提交之后，拍卖中介材料受理通过后，不可以修改。
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2.5点击【修改报名材料】按钮，可修改附件。

2.6点击【提交】按钮，等待拍卖中介进行材料受理，拍卖中介机构确认通过后，

可获取保证金通知书。

说明：获取保证金通过书后，在报名截止时间前，未报名的拍卖内容可以继续报

名。
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3. 保证金管理

3.1保证金管理→缴纳保证金→点击【获取通知书】按钮。

3.2输入数字证书密码，点击【确认】按钮。

3.3 选中需要获取的拍卖内容，选择【收款银行】，点击【获取保证金通知书】

按钮，完成操作。

3.4获取成功后，可打印保证金通知书。
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3.5点击【查看】，可以查看本项目缴纳保证金情况。

通知书：

到账信息：
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查看详细信息：
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4. 网上拍卖

4.1 签到领号

4.1.1网上拍卖→签到领号→点击【签到】按钮。

4.1.2仔细阅读注意事项，点击【我已阅读并同意】。

4.1.3 点击【确认】，自动生成竞买号，点击【进入竞价】可直接跳转至提价页

面。
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4.2 网上竞拍

4.2.1 优先购买权竞价规则

4.2.1.1优先购买权顺序：优先购买人 1>优先购买人 2>优先购买人 N-1>优先购买

人 N，以此类推。

4.2.1.2优先购买人 1、优先购买人 2、优先购买人 N等都可以是多个竞买人。比

如优先购买人 1有多个竞买人，行使优先购买权时，以时间优先为原则，最先确

定的为本轮行使优先购买人。

4.2.1.3限时竞价阶段：

（1）最高价为普通竞买人时，依次询问优先购买权人，按图 A 的流程进行；

（2）出现优 1 为最高价时，直接成交；

（3）出现优 2为最高价时，询问优 1，若选择“是”则进入限时竞价，若选择“否”，

则成交；

（4）出现优 3为最高价时，询问优 1，若选择“是”则进入限时竞价，若选择“否”，

则询问优 2；优 2 若选择“是”则进入限时竞价，优 2若选择“否”，则成交；

（5）以此类推。
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图 A

4.2.2 报价

（1）网上拍卖→网上竞拍→点击【报价】按钮。

（2）进入报价页面，输入价格，点击【确认出价】按钮，并且输入数字证书密

码，先点击【验证】按钮，验证成功后再点击【确定】。
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4.2.3 网上竞价-存在优先购买权

（1）出价成功后，在竞买记录会新增显示一条记录。

（2）可查看竞买须知、标的物介绍、优先购买权顺序。
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（3）每一轮限时竞价结束后，进入询问优先购买权人，从优先购买人 1 开始询

问，可点击【优先购买出价】，输入数字证书密码，点击【验证】成功后，点击

【确定】。优先购买人 1 若出价后，会进入下一轮限时竞价；若不出价，会询问

优先购买人 2，以此类推。

当前优先购买权人出价的界面如下：



拍卖管理-竞买人操作手册

第 17 页 共 20 页

（4）优先购买人出价后，进入下一轮限时竞价，在竞买记录会新增一条与当前

最高价一样的记录，并显示（优）领先。



拍卖管理-竞买人操作手册

第 18 页 共 20 页

（5）在询问优先购买人出价时，其他竞买人的界面显示“等待优先购买权人 X

出价”。

（6）点击【更多出价记录】可查看全部的出价记录。

4.2.4 网上竞价-不存在优先购买权

（1）点击【确定出价】，输入数字证书密码，点击【验证】成功后，点击【确

定】出价成功，在竞买记录栏新增一条记录。
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（2）可查看竞买须知、标的物介绍。
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（3）点击【查看拍卖结果】可以查看拍卖结果。

（4）点击【更多出价记录】可以查看更多的出价记录。
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